
 

 

 

 

Contratante: Instituto de Gestão e Inovação Social CNPJ: 08.835.228/0001-03 

Contratado(a): Rodrygo Monteiro Sociedade Individual de Advocacia CNPJ: 53.550.773/0001-08 

Serviço contratado: Serviços Jurídicos – Mês Ref: julho/2025  
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1 

 

 

Análise de Documentos Jurídicos e Administrativos 

 

● Elaboração e revisão jurídica de documentos referentes à contratação de 
professores e agentes administrativos, com base na legislação vigente e nas 

diretrizes do Contrato de Gestão. 
●  

● Validação jurídica dos procedimentos de cotação eletrônica promovidos pela 

contratante para contratação de MEIs e recebimento de propostas comerciais. 
●  

● Análise jurídica dos contratos firmados com os prestadores de serviço para 
atuação como professores em diferentes polos dos projetos. 

●  
● Revisão dos documentos de habilitação e das minutas contratuais relacionadas 

aos assistentes administrativos, com orientação sobre cláusulas obrigatórias e 

riscos jurídicos. 
●  

● Acompanhamento da formalização do recebimento de materiais adquiridos via 
cotação, com checagem de conformidade documental e emissão de parecer 

jurídico orientativo. 
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Consultoria Jurídica Institucional 

 

● Atendimento a demandas do setor administrativo sobre vigência contratual, 

necessidade de aditivos e elaboração de justificativas legais para as 

contratações efetuadas. 

 

● Suporte jurídico nas etapas de elaboração dos relatórios técnicos e 
financeiros, garantindo aderência aos normativos de prestação de contas. 

 

 

 

Observações: Acompanhamento projeto. 
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