
 
 
 
 

  

 
Contratante: Instituto de Gestão e Inovação Social  CNPJ: 08.835.228/0001-03 
Contratado(a):  61.254.951/0001-81 CNPJ: 61.254.951/0001-81  
Serviço contratado: Assistente Administrativo – Mês Ref: 
setembro/2025  

 
item Atividades no Período  

1 

 
●​ Atendimento a alunas e instrutores, prestando suporte às demandas iniciais  

●​ Apoio nas documentações dos contratos. 

●​ Conferência das notas fiscais  

 

 

2 

Suporte Administrativo  

●​ Registro e controle de frequência das alunas;  

●​ Apoio na elaboração de relatórios iniciais de atividades;  

●​ Organização de arquivos digitais do projeto 

●​ Análise documentação das próximas contratações 

 

 

 

Local e data: 
Rio de Janeiro,  

 
 
 
 

Local e data: 
Rio de Janeiro,  

 
 

 

Observações:  
 
 
 


		2025-10-02T17:12:16-0300




