
 
 
 
 

  

 
Contratante: Instituto de Gestão e Inovação Social  CNPJ: 08.835.228/0001-03 
Contratado(a): IDALETE SANTOS MIGUEL CNPJ: 61.254.951/0001-81  
Serviço contratado: Assistente Administrativo – Mês Ref: 
novembro/2025  

 
item Atividades no Período  

1 

 
●​ Apoio nas documentações; 

●​ Conferência, validação e encaminhamento das notas fiscais relacionadas ao 
contrato; 

●​ Atualização de planilhas e sistemas internos para controle de demandas e 
fluxos. 
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Suporte Administrativo  

●​ Organização de arquivos digitais do projeto 

 

 

 

 

Local e data: 
Rio de Janeiro,  

 
 
 
 

Local e data: 
Rio de Janeiro,  

 
 

 

Observações:  
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