£ " INSTITUTO DE GESTAO E

l INOVACAO SOCIAL

PROJETO EMPREENDER MULHER - TERMO DE FOMENTO 970016/2024 - MINISTERIO DAS MULHERES

RELATORIO DE ATIVIDADES — Dezembro/2025 — PERIODO DO RELATORIO - 01/12/2025 a 31/12/2025

Contratante:Instituto de Gestdo e Inovacdo Social

CNPJ: 08.835.228/0001-03

Contratado(a): LUCIANA FERNANDES REIS LEOPOLDO

CNPJ: 31.513.316/0001-00

Servico contratado: Assistente Administrativo - Profissional que auxiliara e dara
suporte ao coordenador e a responsavel técnica as rotinas administrativas, o
planejamento estratégico e a gestdo dos recursos organizacionais, sejam estas:
materiais, patrimoniais, financeiros, tecnoldgicos ou humanos.

item Atividades no Periodo data
. . 01/12a
1 Apoio na organizagdao documental dos cursos
31/12
, k 01/12 a
2 Atendimento a alunas e professoras, prestando suporte as demandas 31/12
] o Ul/1Z2a
3 Registro e controle de frequéncia das alunas 31/12
. L 01/12
4 Apoio na elaboragdo de relatdrios de atividades /123
31/12
5 Conferéncia das notas fiscais e relatérios 01/12a
31/12
01/12a
6 Envio e recebimento de relatdrios, fotos e videos das aulas 31/12
7
Observagoes:

Local e data: Rio de Janeiro,

a4 ﬁ/% /J%@/@/o

Local e data: Rio de Janeiro, 02
de Janeiro 2026
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