i L " INSTITUTO DE GESTAO E
INOVAGCAO SOCIAL

PROJETO EMPREENDER MULHER - TERMO DE FOMENTO 970016/2024 - MINISTERIO DAS MULHERES

RELATORIO DE ATIVIDADES — Dezembro/2025

Contratante: Instituto de Gestdo e Inovagao Social

CNPJ: 08.835.228/0001-03

Contratado(a): Juliana Cardoso Cordeiro

CNPJ: 19.787.737/0001-24

Servigo contratado:

Responsavel Técnica: Coordenagdo das rotinas administrativas,
planejamento estratégico e a gestao dos recursos organizacionais,
sejam estes: materiais, patrimoniais, financeiros, tecnoldgicos ou

humano.
item Atividades no Periodo
Orientacdo as instrutoras de designer de sobrancelhas e com supervisdo e 01/12/20
1 organizacao das demandas das instrutoras do curso, garantindo fluxo 25a
adequado de informacdes e suporte as necessidades pedagadgicas. 21/12/20
25
Controle de materiais e insumos, com verificacdo do consumo, reposicao e 01/12/20
) distribuicdo nas unidades. 25a
21/12/20
25
Reunides de alinhamento com as instrutoras e participacdo em reunido coma | 01/12/20
3 lideranca institucional, fortalecendo a comunicagao e a integracdo da equipe. 25a
21/12/20
25
Acompanhamento pedagdgico, por meio da organiza¢do de chamadas, visitas | 01/12/20
4 presenciais aos polos e supervisao direta das aulas ministradas. 25a
21/12/20
25
Recebimento do material dos cursos de trancista e massoterapia para 01/12/20
5 conferéncia e separac¢ao da quantidade para cada unidade. 25a
21/12/20
25
Assessoria as instrutoras na elaboragdo do relatério mensal, assegurando 01/12/20
6 padronizagdo e clareza das informagdes apresentadas. 25a
21/12/20
25
Orientacgdo e apoio para instrutoras na emissdo de notas fiscais (NF), 01/12/20
7 auxiliando na conferéncia e organiza¢ao dos dados para maior precisao 25a
administrativa. 21/12/20
25
Visita aos Polos de designer de sobrancelha antes do recesso e entrega de 01/12/20
3 material. 25a
21/12/20
25
9 Reunido de boas vindas por chamada de video individual com as instrutoras do | 01/12/20
curso de trancista e massoterapia. Foram passadas informacdes sobre a 25a




instituicdo, filosofia do curso e protocolos sobre conteudos, prazos e
esclarecimento de duvidas.

21/12/20
25

10 Recesso do final de ano—22/12/25 a 05/01/26 21/12/20
25
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