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Resumo Executivo

Durante o0 més de outubro de 2025, executei atividades administrativas e de suporte digital no IGIS —

Instituto de Gestdo e Inovagdo Social, com foco em atualizages no portal institucional, manutencao técnica
da plataforma WordPress, refor¢co na seguranca do servidor e reorganizacdo do Portal da Transparéncia.
Também conclui a estruturacdo do canal de ouvidoria e iniciei o desenvolvimento do canal de denincias. As
acOes contribuiram para melhorar a governanca, a organizacao documental e a transparéncia institucional.
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1. Introducéo

No periodo de outubro de 2025, atuei como assistente administrativa no 1GIS — Instituto de Gestéo e
Inovacdo Social, desempenhando funcdes voltadas a gestdo documental, manutencdo do site institucional,
publicacdes de conteldo, seguranca digital e reforco na organizagdo interna de arquivos e paginas.

2. Publicacdes e Atualizacdes no Portal

« Realizei a inclusdo de novas notas fiscais e relatdérios mensais de atividades.
« Publiquei fotos institucionais relacionadas aos projetos em andamento.
« Organizei o contetdo por categoria e cronologia para facilitar a navegacéo e rastreabilidade.

3. Manuteng&o Técnica no WordPress

o Atualizei plugins e verifiquei sua compatibilidade com a versdo atual do WordPress.
e Revisei permiss@es de usuarios cadastrados e exclui acessos obsoletos.

« Realizei a limpeza de arquivos desnecessarios e otimizei o banco de dados.

o Testei o sistema de upload e corrigi pequenas falhas visuais no layout.

e Monitorei 0 desempenho e uptime do site institucional.

4. Seguranca e Administracao do Servidor

e Acompanhei alertas de seguranca gerados por ferramentas de protecao.

o Fiz revisdo nas permissdes de arquivos e pastas via cPanel.

« Executei verificagOes preventivas para evitar vulnerabilidades.

o Apoiei na resolucdo de instabilidades pontuais no carregamento de paginas.

5. Reestruturacdo do Portal da Transparéncia

« Reorganizei completamente as secdes do portal, criando paginas exclusivas para:

e Notas Fiscais

« Relatdrios de Atividades

o Estruturei os arquivos em pastas tematicas com nomenclatura padronizada.

« Adotei uma nova logica de organizacao por tipo e periodo, facilitando buscas futuras.
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6. Gestdo Documental e Atualizacéo de Certiddes

« Verifiquei a validade das certiddes e providenciei atualizagdes conforme necessidade.
e Substitui documentos vencidos por versdes validas no portal institucional.
« Mantive a documentacdo organizada em pastas especificas para controle interno e publicacéo.

7. Concluséo

As atividades desenvolvidas ao longo de outubro fortaleceram os pilares de organizacéo, transparéncia e
seguranca do IGIS. Minha atuacdo contribuiu diretamente para a regularidade das publicacdes, a melhoria da
navegacao no site institucional e a preservacdo dos registros administrativos.
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